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Secretariat juridique  
(corporate housekeeping)
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Corporate Compliance et gestion des risques

La structure tant nationale qu’internationale d’une société 
requiert une administration juridique permanente. 

La mise-à-jour des informations concernant la structure 
de l’actionnariat, les administrateurs, les membres de 
la direction,…de même que la préparation des réunions 
d’assemblées générales ou du conseil d’administration exige 
beaucoup de temps onéreux.
 
BDO Conseillers Juridiques vous propose à cet égard son 
expertise. Nous vous soutenons d’une manière efficace et 
rapide de sorte que vous pouvez vous concentrer sur la gestion 
journalière de votre entreprise. Nous veillons également à 
vous préserver des risques liés à l’application incorrecte ou 
tardive des règles légales en la matière.

Nos atouts

•	 Juristes et paralégaux expérimentés et multilingues 
•	 Service sur mesure selon vos besoins
•	 Suivi permanent
•	 Réseau international

Nos services

Secrétariat juridique & Constitution de sociétés 
•	 La préparation et l’accompagnement aux réunions du 
conseil d’administration, du comité de direction ou de 
l’assemblée générale des actionnaires;

•	 la rédaction des rapports annuels et autre rapports 
spécifiques;

•	 l’accomplissement des formalités de publication au 
Moniteur Belge des décisions  prises;

•	 l’inscription et la mise-à-jour au sein de la banque-
carrefour des entreprises (BCE) ;

•	 avis concernant la forme juridique adéquate;
•	 assistance relative à toutes les formalités liées à la 
constitution d’une société;

•	 assistance relative à l’ouverture en Belgique d’un 
établissement stable d’une société étrangère;

•	 traduction de documents juridiques vers l’Anglais ou 
d’autres langues si nécessaire;

•	 …

Personnes de contact

Karen Keuleers: karen.keuleers@bdo.be
Johan Vandenbroeck: johan.vandenbroeck@bdo.be


